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ANUNŢ

Orașul Vlăhița cu sediul în Vlăhița, str. Turnătorilor, nr. 20, județul Harghita organizează concurs de recrutare pentru ocuparea funcției publică  vacantă,  în compartimentul investiții și achiziții publice, protecție civilă din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Oraşului Vlăhiţa:

1 post - Consilier, clasa I, grad profesional asistent, cu o durată de muncă normală 8/40

Condiţii generale de participare la concursul de recrutare:

Candidaţii trebuie să îndeplinească condiţiile generale prevăzute la art. 465 din Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ.


Condiţii specifice de participare la concursul de recrutare:

Studii universitare de licenţă absolvite cu diplomă de licenţă sau echivalentă în domeniul  științelor juridice;

1 (un) an vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei publice.

Concursul constă în trei etape succesive, după cum urmează:


a) selecția dosarelor de înscriere;


b) proba scrisă;


c) interviul în cadrul căruia se testează abilitățile, aptitudinile și motivația candidaților.

Se pot prezenta la următoarea etapă numai candidații declarați admiși la etapa precedentă.


Concursul se va organiza la sediul temporar a Primăriei Orașului Vlăhița, Orașul Vlăhița, Județul Harghita, str. Aleea Teilor nr. 5 în data de 28.01.2021, ora 10.00 proba scrisă, 01.02.2021 ora 12.00 interviul.


Dosarele de înscriere la concurs se pot depune de la data de 28.12.2020, până la data de 18.01.2021, la secretariatul Primăriei Orașului Vlăhița, Orașul Vlăhița, Județul Harghita, str. Aleea Teilor nr. 5., şi trebuie să conţină în mod obligatoriu următoarele documente:


a) formularul de înscriere (care se obţine de la secretariatul comisiei);

b) curriculum vitae, modelul comun european;


c) copia actului de identitate;


d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări;


e) copia carnetului de muncă şi după caz, a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitatea studiilor necesare ocupării funcţiei publice;


f) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului;


g) cazierul judiciar;


h) declaraţia pe propria răspundere sau adeverinţa care să ateste calitatea sau lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia.

Bibliografia în vederea participării la concurs:

1) Constituția României, republicată;


2) Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ;


3) Legea nr. 101/2016 privind remediile și căile de atac în materie de atribuire a contractelor de achiziție publică, a contractelor sectoriale și a contractelor de concesiune de lucrări și concesiune de servicii, precum și pentru organizarea și funcționarea Consiliului Național de Soluționare a Contestațiilor, cu modificările și completările ulterioare;

4) Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;


5) Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnică legislativă pentru elaborarea actelor normative – REPUBLICARE;


6) Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizională în administrația publică – Republicată;


7) Legea nr. 554/2004 contenciosului administrativ, cu modificările și completările ulterioare;

8) Ordonanța Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activității de soluționare a petițiilor, cu modificările și completările ulterioare;


Atribuțiile prevăzute în fișa postului:
1. Acordarea de consultanță juridică în problemele juridice; verificarea și întocmirea diverselor documente ce necesită semnătura șefiilor ierarhici superiori;

2. Soluționarea adreselor și petițiilor care îi sunt repartizate de către șeful ierarhic;

3. Participarea la licitațiile organizate de către Primăria Orașului Vlăhița, întocmind documentațiile prevăzute de legislația în vigoare;

4. Elaborarea contractelor ce se încheie în urma adjudecării licitațiilor la care a participat;

5. Asigurarea prelucrării, analizării în cadrul serviciului a unor acte normative, documentare juridică, articole, alte lucrări în vederea pregătirii profesionale de specialitate;

6. Elaborarea programului anual al achizițiilor publice, pe baza necesităților și priorităților comunicate de celelalte compartimente din cadrul primăriei;

7. Elaborarea sau, după caz, coordonarea activității de elaborare a documentației de atribuire, ori în cazul organizării unui concurs de soluții, a documentației de concurs;

8. Îndeplinirea obligațiilor referitoare la publicitate, astfel cum sunt acestea prevazute în legislație;

9. Aplicarea și finalizarea procedurilor de atribuire;

10. Constituirea și păstrarea dosarului de achiziție publică;

11. Întocmește rapoarte și informări în domeniul de activitate al serviciului, pe care le susţine în faţa Consiliului Local, a Primarului sau Secretarului general;

12. Propune măsuri pentru buna organizare şi desfăşurare a activităţilor;

13. Întocmeşte dările de seamă statistice cerute de organele abilitate de lege;

14. Asigură evidenţa, selecţionarea şi casarea arhivei Primăriei Orașului Vlăhița, întocmirea indicatorului cu termenul de păstrare, a nomenclatorului dosarelor şi alte materiale;

15. Cercetează documentele din arhivă în vederea eliberării copiilor şi certificatelor solicitate de către petenţi , în conformitate cu legile în vigoare;

16. Asigură afişarea publicaţiilor transmise de executorii judecătoreşti şi a actelor procedurale transmise de intanţele de judecată;

17. Asigură primirea şi înregistrarea corespondenţei şi a petitiilor şi urmăreste rezolvarea acestora în termenul legal;

18. Asigură repartizarea corespondenţei primite către directiile, serviciile, birourile şi compartimentele aparatului de specialitate al Primarului;

19.  Asigură transmiterea corespondenţei primită, de la direcţii, servicii, birouri şi compartimente ale aparatului de specialitate al Primarului, prin serviciile poştale civile cât şi prin poşta militară;

20. Primeşte, înregistrează şi ţine evidenta dispoziţiilor Primarului; 

21. Întocmește rapoartele de specialitate și le înaintează Secretarului general al Orașului Vlăhița, 

22. atunci când în ședința consiliului local este vizat sectorul său de activitate;

23. Să asigure confidențialitatea datelor personale prelucrate, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal, și libera circulație a acestor date;

24. Să asigure securitatea datelor prelucrate prin implementarea unor măsuri tehnice și organizatorice adecvate pentru a proteja datele personale;

25. Alte atribuții prevăzute de lege sau însărcinări date de șeful ierarhic, consiliul local, de primar, după caz.

Informații suplimentare se pot obține la telefonul/fax nr. 0266/246635, adresa de mail: resurseumane@primariavlahita.ro sau la compartimentul resurse umane, persoana de contact Márton Ferenc, inspector resurse umane.

Primarul Orașului Vlăhița,


LŐRINCZ Csaba

HIRDETÉS
Szentegyháza Város Polgármesteri Hivatala versenyvizsgát szervez a következő köztisztviselői állás betöltésére:
Tanácsadó – Beruházási osztály, meghatározatlan időre
A versenyvizsga a polgármesteri Hivatal átmeneti székhelyén lesz megszervezve: 2021. január 28. 10,00 órától írásbeli, 2021. február 1. 12,00 órától szóbeli.

A jelentkezési iratcsomókat 2021. január 18-ig lehet benyújtani, a polgármesteri hivatal titkárságán, Szentegyháza, Hársfa sétány 5 szám, amit az erre vonatkozó jogszabály (611/2008-as kormányhatározat, 49. cikkely) előírása szerint kell összeállítani.

Bővebb információ a Polgármesteri Hivatalnál, a 0266-246634 telefonszámon vagy a resurseumane@primariavlahita.ro e-mail címen szerezhető.

Polgármester

LŐRINCZ Csaba
