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ANUNŢ

Orașul Vlăhița cu sediul în Vlăhița, str. Turnătorilor, nr. 20, județul Harghita organizează concurs de recrutare pentru ocuparea funcției publică de conducere vacantă,  în serviciu economic din cadrul aparatului de specialitate al Primarului Oraşului Vlăhiţa:

1 post – Șef serviciu, cu o durată de muncă normală 8/40

Condiţii generale de participare la concursul de recrutare:

Candidaţii trebuie să îndeplinească condiţiile generale prevăzute la art. 465 din Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ.


Condiţii specifice de participare la concursul de recrutare:

Studii universitare de licență absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă în domeniul științelor economice;

Absolvenți cu diplomă ai studiilor universitare de master în domeniul administrației publice, management sau în specialitatea studiilor necesare ocupării funcției publice, sau cu diplomă echivalentă conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educației naționale nr. 1/2011, cu modificările și completările ulterioare;


5 (cinci) ani vechime în specialitatea studiilor necesare exercitării funcţiei publice.

Concursul constă în trei etape succesive, după cum urmează:


a) selecția dosarelor de înscriere;


b) proba scrisă;


c) interviul în cadrul căruia se testează abilitățile, aptitudinile și motivația candidaților.

Se pot prezenta la următoarea etapă numai candidații declarați admiși la etapa precedentă.


Concursul se va organiza la sediul temporar a Primăriei Orașului Vlăhița, Orașul Vlăhița, Județul Harghita, str. Aleea Teilor nr. 5 în data de 22.02.2021, ora 10.00 proba scrisă, 24.02.2021 ora 12.00 interviul.


Dosarele de înscriere la concurs se pot depune de la data de 21.01.2021, până la data de 09.02.2021, la secretariatul Primăriei Orașului Vlăhița, Orașul Vlăhița, Județul Harghita, str. Aleea Teilor nr. 5., şi trebuie să conţină în mod obligatoriu următoarele documente:


a) formularul de înscriere (care se obţine de la secretariatul comisiei);

b) curriculum vitae, modelul comun european;


c) copia actului de identitate;


d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor şi altor documente care atestă efectuarea unor specializări şi perfecţionări;


e) copia carnetului de muncă şi după caz, a adeverinţei eliberate de angajator pentru perioada lucrată, care să ateste vechimea în muncă şi, după caz, în specialitatea studiilor necesare ocupării funcţiei publice;


f) copia adeverinţei care atestă starea de sănătate corespunzătoare, eliberată cu cel mult 6 luni anterior derulării concursului;


g) cazierul judiciar;


h) declaraţia pe propria răspundere sau adeverinţa care să ateste calitatea sau lipsa calităţii de lucrător al Securităţii sau colaborator al acesteia.

Bibliografia în vederea participării la concurs:

1) Constituția României, republicată;


2) Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, titlul I şi II ale părţii a VI-a (art. 365 – 537);


3) Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare – REPUBLICARE;


4) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi - Republicare


5) Legea nr. 82/1991 a contabilității – Republicare;


6) Legea nr. 273/2006 privind finanțele publice locale, cu modificările și completările ulterioare;


7) Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificările și completările ulterioare;


8) Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea şi conducerea contabilităţii instituţiilor publice, Planul de conturi pentru instituţiile publice şi instrucţiunile de aplicare a acestuia, cu modificările și completările ulterioare;


9) Legea nr. 207/2015 privind Codul de procedură fiscală, cu modificările și completările ulterioare;


10) Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificaţiei indicatorilor privind finanțele publice, cu modificările și completările ulterioare;


11) Ordonanța Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern și controlul financiar preventiv*) - Republicare


12) Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor instituțiilor publice, precum și organizarea, evidenta și raportarea angajamentelor bugetare și legale, cu modificările și completările ulterioare;


13) Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităților publice, cu modificările și completările ulterioare;


14) Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv şi a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfăşoară activitatea de control financiar preventiv propriu – REPUBLICARE;


15) Ordinul Ministerului Finanțelor Publice nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea şi efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor şi capitalurilor proprii, cu modificările și completările ulterioare;


16) Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;


17) Hotărârea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achiziție publică/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizițiile publice, cu modificările și completările ulterioare;


18) Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garanţii şi răspunderea în legatură cu gestionarea bunurilor agenţilor economici, autorităţilor sau instituţiilor publice, cu modificările și completările ulterioare;


19) Decretul Consiliului de Stat nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operațiilor de casa ale unităților socialiste.


Atribuțiile prevăzute în fișa postului:

1. Participă la fundamentarea și întocmirea anuală, la termenele prevăzute de lege, a proiectului bugetului local al orașului Vlăhița, asigurând prezentarea tuturor documentelor necesare ordonatorului principal de credite și Consiliului local , în vederea aprobării bugetului anual;

2. Asigură și răspunde de respectarea termenelor și procedurilor legale de elaborare și adoptare a bugetului local, întocmește bugetul local, bugetul activităților finanțate din venituri proprii, întocmește programul de investiții;

3. Realizează dimensionarea veniturilor proprii pe capitole ale bugetului local;

4. Urmărește permanent realizarea bugetului local stabilind măsurile necesare și soluțiile legale pentru buna administrare, întrebuințare și executare a acestuia, cu respectarea disciplinei financiare;

5. Coordonează și asigură acțiunea de stabilire, constatare urmărire și colectare a impozitelor și taxelor locale, datorate de persoanele fizice și juridice;

6. Coordonează elaborarea proiectului de hotărâre privind stabilirea și aprobarea impozitelor și taxelor locale în conformitate cu prevederile legale;

7. Urmărește și răspunde de respectarea și aplicarea Hotărârilor Consiliului Local, dispozițiilor Primarului și a celorlalte acte normative care reglementează impozitele și taxele locale și alte impozite și taxe care constituie venit al bugetului local, datorate de persoane fizice și juridice;

8. Întocmește contul de încheiere a exercițiului bugetar și îl supune aprobării Consiliului local;

9. Face propuneri de modificare a bugetului local, repartizarea pe trimestre, utilizarea fondului de rezervă, utilizarea excedentului anului precedent, pe care le supune aprobării Consiliului local;

10. Întocmește lunar contul de execuție a veniturilor și cheltuielilor bugetare;

11. Întocmește lunar deschiderile de credite bugetare pe capitole și titlu de cheltuieli pentru Primărie și pentru instituțiile de subordine;

12. Urmărește execuția bugetului și rectificarea acestuia pe parcursul anului bugetar în condiții de echilibru bugetar;

13. Ține evidența contabilă la nivelul autorităților publice locale, în conformitate cu prevederile legale în vigoare;

14. Organizează în condițiile legii, evidența gestiunii mijloacelor fixe, obiectelor de inventar și materialelor de întreținere;

15. Verifică respectarea dispozițiilor legale privitoare la gestionarea și gospodărirea mijloacelor materiale și bănești, pe baza documentelor înregistrate în contabilitate și a documentelor de evidență tehnică și operativă în gestiunea proprie;

16. Asigură pe baza documentației tehnico-economice prezentate, fondurile necesare pentru buna funcționare a unităților subordonate din domeniul învățământului;

17. Întocmește Situațiile financiare lunare, trimestriale și anuale;

18. Centralizează situațiile financiare lunare, trimestriale și anuale de la Instituțiilede învățământ și depune la Administrația Județeană a Finanțelor Publice la termenele stabilite;

19. Asigură exercitarea controlului financiar preventiv propriu pentru plățile efectuate din bugetul autorităților executive, deschideri de credite bugetare pentru Primărie și pentru Instituțiile de învățământ, eliberări de valori materiale și pentru alte operațiuni specifice;

20. Organizează activitatea privind angajarea, lichidarea, ordonanțarea și plata cheltuielilor, precum și evidența și raportarea angajamentelor bugetare și legale în cadrul aparatului de specialitate al Primarului Orașului Vlăhița;

21. Întocmește proiectele de hotărâri referitoare la bugetul general, proiectele de hotărâri privind rectificările bugetului general, precum și a execuției bugetare trimestriale și anuale;

22. Participă la ședințele comisiilor de specialitate ale consiliului local, prezentând situațiile cerute de membrii acestora;

23. Întocmește bugetul inițial, respectiv bugetele rectificate în programul FOREXEBUG, realizează angajamentele bugetare și recepțiile în aplicația CAB;

24. Întocmește situațiile financiare lunare, trimestriale și anuale în sistemul național de raportare Forexebug și depune formularele la termenele stabilite de lege;

25. Asigură îndeplinirea măsurilor dispuse de organele de control financiar și gestiune, stabilite de lege, la termenele stabilite de lege;

26. Asigură arhivarea actelor pe care le instrumentează.

27. Colaborează cu toate serviciile, birourile din cadrul instituției;

28. Întocmește corespondența specifică postului și se ocupă de expedierea ei;

29. Întocmește rapoartele de specialitate și le înaintează secretarului general al Orașului Vlăhița, atunci când în ședința consiliului local este vizat sectorul său de activitate;

30. Să asigure confidențialitatea datelor personale prelucrate, conform prevederilor Regulamentului (UE) 2016/679 privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal, și libera circulație a acestor date;

31. Să asigure securitatea datelor prelucrate prin implementarea unor măsuri tehnice și organizatorice adecvate pentru a proteja datele personale;

32. Exercită orice alte atribuţii stabilite prin lege sau prin alte acte normative, prin hotărâri ale consiliului local şi prin Dispoziţiile Primarului.


Informații suplimentare se pot obține la telefonul/fax nr. 0266/246635, adresa de mail: resurseumane@primariavlahita.ro sau la compartimentul resurse umane, persoana de contact Márton Ferenc, inspector resurse umane.

Primarul Orașului Vlăhița,


LŐRINCZ Csaba

HIRDETÉS
Szentegyháza Város Polgármesteri Hivatala versenyvizsgát szervez a következő köztisztviselői állás betöltésére:
Gazdasági osztályvezető – meghatározatlan időre
A versenyvizsga a polgármesteri Hivatal átmeneti székhelyén lesz megszervezve: 2021. február 22. 10,00 órától írásbeli, 2021. február 24. 12,00 órától szóbeli.

A jelentkezési iratcsomókat 2021. február 9-ig lehet benyújtani, a polgármesteri hivatal titkárságán, Szentegyháza, Hársfa sétány 5 szám, amit az erre vonatkozó jogszabály (611/2008-as kormányhatározat, 49. cikkely) előírása szerint kell összeállítani.

Bővebb információ a Polgármesteri Hivatalnál, a 0266-246634 telefonszámon vagy a resurseumane@primariavlahita.ro e-mail címen szerezhető.

Polgármester

LŐRINCZ Csaba
